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1. Co jsou poradenské sluzby ve skole

Poradenské sluzby ve Skole jsou soucasti podpory zak(, jejich zdkonnych zastupcl a pedagogickych
pracovnikl. Zamérfuji se zejména na podporu vzdélavani zakl, prevenci a fesSeni vzdélavacich,
vychovnych, vztahovych a osobnich obtizi, podporu 24kl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zaka
nadanych, prevenci rizikového chovani, podporu bezpeéného klimatu skoly a kariérové poradenstvi.
Poradenské sluzby jsou poskytovany pracovniky skoly podle jejich odborné kvalifikace a vymezenych
kompetenci. Jednotlivi pracovnici spolupracuji s tfidnimi uciteli, dalSimi pedagogy, vedenim Skoly,
zakonnymi zastupci a podle potreby také se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi odbornymi
institucemi.

2. K cemu tento program slouzi

Program popisuje, jak jsou na skole organizovany poradenské sluzby, kdo je poskytuje, s ¢im se mohou
Zaci, rodice a pedagogové na jednotlivé pracovniky obracet a jaké jsou jejich hlavni ¢innosti.
Poradenské sluzby maji pomahat zejména pti vzdélavacich, vychovnych, vztahovych a osobnich
obtizich, pfi podpore Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych, pfi prevenci
rizikového chovani, pti volbé dalsi vzdélavaci cesty a pfi spoluprdci Skoly s rodinou a odbornymi
institucemi.

Slozeni pedagogickych pracovnikd podilejicich se na poskytovani poradenskych sluzeb stanovuje reditel
Skoly samostatnym vnitfnim predpisem. Tento program na tento vnitfni predpis navazuje
a rozpracovava konkrétni rozsah ¢innosti a zpusob jejich organizace v podminkach skoly.

3. Kdo poradenské sluzby ve $kole zajistuje

Role Pracovnik Hlavni oblast

zajisténi podminek
Reditel $koly Mgr. Vratislav Brokl a odpovédnost za systém
poradenskych sluzeb

Koordinace poradenskych organizaéni koordinace,

Mgr. Marie Holcikova
sluzeb 8 propojeni s vedenim Skoly

SVP, OMJ, podpurna opatreni,
Mgr. Dana Simikova hlavni kontaktni osoba pro SPZ,
koordinace PLPP/IVP

Vychovny poradce a vedouci
poradenskych sluzeb ve Skole

prevence rizikového chovani,

Skolni metodik prevence Mgr. Kristyna Hordkova
' e prev gr. Bristy v Klima tiid
o sychologicka podpora zakd,
Skolni psycholog Mgr. Veronika Frolikova pwy ? podp .
tfid, rodic a pedagogu
specidlné pedagogickd péce,
. PSPP, podklady k PLPP/IVP,
Skolni specialni pedagog Mgr. Martina Nuzikova P Y /

jazykova pfiprava, depistaze
a intervence
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Kariérové poradenstvi Mgr. Petra Zerzanova

prakticka realizace kariérového
poradenstvi

Dalsi povéreny pedagogicky
pracovnik s tfidami

odpora prevence a prace
Mgr. Markéta Janikova podpora p P

Pracovnici poskytujici poradenské sluzby spolupracuji s tfidnimi uciteli, dalSimi pedagogickymi
pracovniky, vedenim Skoly a zakonnymi zastupci zakd. Hlavni kontaktni osobou Skoly pro skolska
poradenska zatizeni (PPP a SPC) a pro stredisko vychovné péce (SVP) je vychovny poradce, ktery
koordinuje béznou komunikaci, predavani podkladu, zprostfedkovani poradenské pomoci a ndvaznost
doporuceni a dalsSich opatfeni na vzdélavani zdka. Hlavni kontaktni osobou skoly pro organ socidlné-
pravni ochrany déti (OSPOD) je zastupkyné feditele Skoly, kterd koordinuje komunikaci a spolupraci
Skoly s OSPOD. Podle povahy konkrétniho pfipadu se na odborné spolupraci s témito institucemi
podileji také dalsi pracovnici poradenskych sluzeb v rozsahu svych kompetenci.

4. Hlavni oblasti poradenskych sluzeb

podpora zak(l se specidlnimi vzdéladvacimi potfebami a nastavovani a vyhodnocovani podplirnych
opatfeni;

v€asné zachyceni vyukovych, vychovnych, osobnich a vztahovych obtizi;

prevence skolni neldspésnosti;

podpora zakd s odliSnym matefskym jazykem (OMJ), vcetné koordinace jazykové pripravy
a podpory pfi zaclefiovani do vyuky;

podpora nadanych a mimoradné nadanych zaka;

prevence rizikového chovani, Sikany, kybersikany a dalSich problém v chovani;

podpora bezpecného klimatu tfid a Skoly a dusevni pohody 7aka;

kariérové poradenstvi a volba dalsi vzdélavaci cesty;

spoluprace s rodi¢i a metodicka podpora pedagogU;

spoluprdce se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi odbornymi institucemi.

5. Formy poskytovani poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby jsou poskytovany podle charakteru potreb Zdka, ucelu poradenské podpory
a odborné plsobnosti jednotlivych pracovnik( individualni, skupinovou nebo tfidni formou.
Individudlni prace se zakem mulze mit podobu zejména rozhovoru, konzultace, poradenského
vedeni, podplrného nebo intervenéniho rozhovoru, zjistovani a upfesnovani obtizi Zaka a dalsich
¢innosti odpovidajicich odborné kompetenci konkrétniho pracovnika.

Skupinova prace muze probihat s mensi skupinou zakd a mlze byt zamérena zejména na podporu
vztahd, socidlnich a komunikaénich dovednosti, adaptaci, prevenci rizikového chovani, vzdélavaci
obtize nebo dalsi potfeby zak.

Prace s tfidnim kolektivem m{iZe zahrnovat preventivni, diagnostické, podplrné a intervencni
aktivity zamérené zejména na tridni klima, vzajemné vztahy, bezpecné prostredi, adaptaci Zaka,
prevenci rizikového chovani a podporu dusevni pohody.
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Poradenska prace muize byt podle potfeby jednorazovd nebo opakovana. Konkrétni formu, zplGsob
a rozsah prace voli pfislusny pracovnik s ohledem na potfeby Zdka nebo skupiny, Ucel poradenské
sluzby a své odborné kompetence.

Psychologickou diagnostiku, specidlnépedagogickou diagnostiku, krizovou intervenci a dalsi
odborné cinnosti vykonavaji pouze pracovnici, do jejichz odborné plisobnosti dana ¢innost nalezi.

Pti poskytovani poradenskych sluzeb je respektovana distojnost, soukromi a prdva Zaka. Informace
ziskané pfi poradenské praci jsou vyuZivany a pfeddvany pouze v rozsahu potfebném pro vzdélavani,
podporu a bezpeci Zaka nebo pro splnéni zakonnych povinnosti koly.

6. Kompetence a rozsah cinnosti jednotlivych pracovnikt

Nize uvedené cinnosti predstavuji konkrétni rozdéleni prdce v podminkach Skoly. Vychazeji ze
standardnich ¢innosti stanovenych pravnimi predpisy; jejich uvedenim nejsou dotceny dalsi ¢innosti,
které jednotlivym odbornym pracovniklim vyplyvaji z platnych pravnich predpisu.

6.1 Reditel $koly — Mgr. Vratislav Brokl

zabezpecuje poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole a vytvari pro né personalni a organizacni
podminky;

vhitfnim pfedpisem stanovuje sloZzeni pedagogickych pracovnikd, kteti se na poradenskych sluzbach
podileji;

zajistuje navaznost poradenskych sluZzeb na ostatni ¢innost Skoly a rozhoduje o organizacnich
opatrenich;

zajistuje, aby skola plnila povinnosti souvisejici s informovanim, dokumentaci a ochranou prav zakd.

6.2 Koordinace poradenskych sluzeb — Mgr. Marie Holcikova

ve spolupraci s vychovnym poradceme se podili na organizacni koordinaci poradenskych sluzeb ve
skole;

zajistuje propojeni pracovnikd poskytujicich poradenské sluzby s vedenim skoly;

pfi reSeni pripadu, které vyzaduji spolupraci vice pracovnikl Skoly nebo zapojeni externi instituce,
koordinuje organizacni postup skoly a zajistuje zapojeni pfislusnych pracovnik(;

pfi podezieni na Sikanu nebo zavazné naruseni vztahl postupuje ve spolupraci s prislusnymi
pracovniky podle skolniho programu proti Sikanovani a krizového planu skoly a podle potfeby se
podili na svolani pracovniho tymu pro feseni konkrétniho pfipadu;

spravuje interni e-mailovou schranku uréenou pro zakazky a poZadavky pedagogickych pracovnik
a zajistuje predani podnétu pfislusnému pracovnikovi;

je hlavni kontaktni osobou Skoly pro OSPOD a koordinuje komunikaci a spolupraci skoly s organem
socialné-pravni ochrany déti;

pti spolupraci s OSPOD zajistuje podle povahy pripadu soucinnost pfislusnych pracovniki skoly;
podili se na vyhodnocovani fungovani a organizace poradenskych sluzeb ve Skole.
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6.3 Vychovny poradce — Mgr. Dana Simikova

koordinuje cinnost pracovnikl podilejicich se na poskytovani poradenskych sluzeb a zajistuje
navaznost jejich prace;

svolava a organizacné koordinuje spole¢na jednani pracovnikl poskytujicich poradenské sluzby;
koordinuje podporu Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a spolupracuje s pedagogy pfi
nastavovani a vyhodnocovani podpurnych opatfeni;

vyhleddva ve spoluprdci s pedagogy Zaky, jejichz vzdélavani nebo vyvoj vyZzaduji zvySenou
pozornost, a koordinuje dalsi postup skoly;

je hlavni kontaktni osobou Skoly pro PPP, SPC a SVP a koordinuje komunikaci Skoly s témito
zafizenimi;

zprostfedkovava poradenskou pomoc PPP, SPC a SVP, zajistuje predavani podkladd a spravuje
evidenci doporuceni skolskych poradenskych zafizeni;

koordinuje pripravu podkladi k vySetfenim a kontrolnim vysetfenim; podklady od tfidnich uciteld,
vyucujicich, Skolniho specidlniho pedagoga a dalSich pracovnikl soustfeduje a predava prislusnému
poradenskému zafizeni;

koordinuje realizaci a vyhodnocovani podpurnych opatfeni doporucenych Skolskym poradenskym
zafizenim;

vede agendu z3akl se specidlnimi vzdélavacimi potifebami v rozsahu stanoveném skolou a pravnimi
predpisy;

koordinuje zpracovani a vyhodnocovani PLPP a IVP; u Zzakl vedenych Skolnim specidlnim
pedagogem zadava podnét k pripravé odbornych podkladl a zajistuje jejich zapracovani do
dokumentace Skoly;

koordinuje podporu zaka s odliSnym materskym jazykem (OMJ), spolupracuje s tfidnimi uciteli,
vyucujicimi, Skolnim specidlnim pedagogem zajistujicim jazykovou pfipravu a se zakonnymi
zastupci;

poskytuje pedagogickym pracovnikim metodickou podporu pfi vzdélavani zakd se specialnimi
vzdélavacimi potifebami a zZak(i nadanych;

poskytuje Zakim a jejich zdkonnym zastupclm konzultace v oblastech spadajicich do jeho
pUsobnosti;

ve spolupraci s pedagogickym pracovnikem povérenym kariérovym poradenstvim koordinuje oblast
kariérového poradenstvi skoly;

podili se na reSeni narusenych vztahl, podezieni na Sikanu a dalSich situaci, které vyzaduji
spolupraci vice pracovnikd $koly, podle Skolniho programu proti $ikanovéni a Krizového planu gkoly;
vede dokumentaci a zdznamy o své poradenské Cinnosti v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

6.4 Skolni metodik prevence — Mgr. Kristyna Horakova

koordinuje tvorbu, realizaci a vyhodnocovani preventivniho programu skoly;

koordinuje preventivni aktivity Skoly zamérené na pfedchazeni rizikovému chovani;

poskytuje pedagogickym pracovnikim metodickou podporu v oblasti prevence rizikového chovani;
podili se na tfidnickych hodinach a dalSich aktivitach zamérenych na vztahy, klima tfid, bezpecné
prostiredi skoly a dusevni pohodu Z3ak;
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ve spoluprdci s tfidnimi uciteli sleduje projevy a varovné signaly rizikového chovani ve tfidach
i u jednotlivych Zak( a podili se na nastaveni vhodného preventivniho postupu;

v ramci své odborné kompetence realizuje individualni a skupinovou praci se Zaky s adaptacnimi,
vztahovymi nebo behaviordlnimi obtizemi a projevy rizikového chovani;

realizuje a vyhodnocuje orientaéni preventivni Setfeni a dotazniky, které nemaji charakter
psychologické diagnostiky;

organizuje a koordinuje preventivni programy, besedy, dny prevence, adaptacni programy a dalsi
aktivity Skoly zamérené na prevenci rizikového chovani;

pfi potfebé spoluprace s PPP, SPC nebo SVP poskytuje odbornou soucinnost vychovnému poradci,
ktery je hlavni kontaktni osobou skoly pro tato zafizent;

v pripadech vyzadujicich spolupraci s OSPOD poskytuje potfebnou odbornou soucinnost zastupkyni
feditele Skoly, ktera je hlavni kontaktni osobou Skoly pro OSPOD;

podle povahy situace spolupracuje v oblasti prevence s Policii CR a dal$imi odbornymi sluzbami;

pti podezieni na Sikanu nebo jiné zdvazné naruseni vztahl se podili na vyhodnoceni situace
z hlediska rizikového chovani, na zajiSténi bezpeli ohroZeného Zaka a na navrhu a realizaci
naslednych preventivnich opatfeni podle Skolniho programu proti $ikanovani a Krizového planu
Skoly;

vede dokumentaci a zdznamy o své Cinnosti v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

6.5 Skolni psycholog — Mgr. Veronika Frolikova

podili se na vytvareni a vyhodnocovani programu poradenskych sluzeb ve Skole a preventivniho
programu skoly;

komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zaky a jejich zakonnymi zastupci v zéleZitostech spadajicich
do jeho odborné plsobnosti;

poskytuje individualni konzultacni, poradenskou a intervencni podporu zakim pti osobnich,
vztahovych, vychovnych a vzdéldvacich obtizich;

provadi diagnostické, depistaini a screeningové cinnosti v rozsahu své odborné kompetence,
zejména pfi vzdélavacich a vychovnych obtizich zaku;

zjistuje socialni klima tfid a podle ro¢niho planu a aktualnich potreb Skoly realizuje screening,
ankety, dotaznikova Setreni a praci s tfidnimi kolektivy;

poskytuje krizovou intervenci Zzakiim a podle potreby také pedagogickym pracovnikiim a zakonnym
zastupcum;

realizuje individualni pripadovou praci se Zaky a skupinovou a komunitni préci s tfidnimi kolektivy;

podili se na prevenci skolni netdspésnosti a poskytuje podporu zaklim, ktefi dlouhodobé selhdvaji ve
vzdélavani;

realizuje aktivity zamérené na podporu wellbeingu a dusevniho zdravi zak(;

podporuje spolupraci tfidnich kolektiv( a tfidnich uditell a podle potieby se podili na preventivni a
intervencni praci ve tfidach;

v ramci organizacniho nastaveni skoly koordinuje praci asistentd pedagoga, organizuje jejich
spolecnd setkdni a poskytuje jim konzulta¢ni a metodickou podporu; v otazkach vzdélavani zZaka se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a realizace podpulrnych opatieni spolupracuje se Skolnim
specidlnim pedagogem a vychovnym poradcem,
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poskytuje konzultace zakonnym zastupclm pfi vzdélavacich, vychovnych, osobnich a vztahovych
obtizich ZakQ;

spravuje schranku davéry a podle charakteru podnétu zajistuje jeho dalsi odborné resent;

podili se na reSeni krizovych situaci, podezieni na Sikanu a zavazného naruseni vztah( podle
Skolniho programu proti Sikanovani a krizového planu skoly;

v ramci své odborné pusobnosti spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,
zdravotnickymi zafizenimi a dalSimi odbornymi sluzbami a podle potfeby se Ucastni odbornych
konzultaci;

pfipravuje odborné psychologické podklady potfebné pro dalsi postup Skoly; béZnou organizacni a
administrativni komunikaci Skoly s PPP, SPC a SVP koordinuje vychovny poradce;

vede dokumentaci a zaznamy o své poradenské ¢innosti v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

6.6 Skolni specialni pedagog — Mgr. Martina Nuzikova

vyhleddva Zaky se specialnimi vzdélavacimi potifebami a Zaky s rizikem jejich vzniku;

provadi depistazni ¢innosti ve tfidach i u jednotlivych Zaka v rozsahu své odborné kompetence;
provadi specidlnépedagogickou diagnostiku pro potfeby navazujici podpory a intervence ve skolnim
prostredi;

konkretizuje vzdélavaci obtize zdka a podili se na nastaveni vhodné specidlnépedagogické podpory;
na podnét vychovného poradce a ve spoluprdci s tfidnim ucitelem a vyucujicimi se podili na
zpracovani PLPP a IVP; zejména u z4ak, které vede v rdmci predmétu specialné pedagogické péce,
pfipravuje odborné podklady a podili se na jejich prlibézném vyhodnocovani;

poskytuje individualni a skupinovou specidlnépedagogickou pédi a intervence;

podili se na realizaci, prabézném sledovani a vyhodnocovani podpUlirnych opatfeni a podle potieby
navrhuje jejich dpravu;

vede predmét specialné pedagogické péce v souladu s doporuéenim Skolského poradenského
zafizeni, potfebami Zaka a svou odbornou kvalifikaci;

vede jazykovou pfipravu Zakd s nedostatecnou znalosti ceského jazyka, zejména ukrajinskych zakd,
podle organizace jazykové pfipravy ve Skole; pFi této ¢innosti spolupracuje s vychovnym poradcem,
ktery koordinuje oblast podpory zakd s OMJ, s tfidnimi uciteli a dalSimi pedagogy;

pripravuje odborné podklady potifebné pro spolupraci Skoly s PPP a SPC a podle potieby se ucastni
odbornych konzultaci; béZznou organizaé¢ni a administrativni komunikaci Skoly s PPP, SPC a SVP
koordinuje vychovny poradce;

poskytuje zakonnym zastupclm konzultace v oblasti specidlnich vzdélavacich potifeb zdka a
pedagogickym pracovnikdm metodickou podporu pfi jeho vzdélavani;

ve spolupraci se sSkolnim psychologem poskytuje asistentim pedagoga metodickou podporu
zejména pri vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a pfi realizaci podpudrnych
opatfeni; koordinaci prace asistentl pedagoga zajistuje v ramci organiza¢niho nastaveni skoly Skolni
psycholog;

podili se na prevenci Skolni nelspésnosti prostiednictvim specidlnépedagogické podpory a
intervence;

vede dokumentaci a zaznamy o své poradenské ¢innosti v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.
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6.7 Kariérové poradenstvi — Mgr. Petra Zerzanova

Kariérové poradenstvi je soucdsti poradenskych sluzeb sSkoly. Kariérovy poradce zajiStuje praktickou
realizaci kariérového poradenstvi ve spolupraci s vychovnym poradcem, ktery tuto oblast koordinuje
v rdmci poradenskych sluzeb skoly.

poskytuje Zakim individudlni a skupinovou informacni a poradenskou podporu pfi rozhodovani
o dalsi vzdélavaci a profesni cesté;

poskytuje Zakiim a jejich zakonnym zdstupclim informace o moZznostech dalSiho vzdélavani, nabidce
stfednich Skol, prijimacim fizeni a moznostech profesniho uplatnéni;

poskytuje zakim a zakonnym zastupclim informacni a organizacni podporu pfi podavani prihlasek
ke stfrednimu vzdélavani a pfi orientaci v jednotlivych kolech pfijimaciho fizeni;

organizuje informacni schlizky, besedy, ndvstévy stifednich skol, veletrh(i vzdélavani, informacnich
a poradenskych stfedisek Uradu préce, exkurze a dalsi aktivity souvisejici s volbou dal3i vzdélavaci
a profesni cesty;

realizuje nebo administruje orientacni zajmové dotazniky a dalSi nastroje profesni orientace
v rozsahu své odborné kompetence; psychologickou diagnostiku profesni orientace provadi Skolni
psycholog nebo jiné opravnéné odborné pracovisté;

spolupracuje s Ufadem prace, Centrem kariérového poradenstvi Zlinského kraje (CKP), stfednimi
Skolami a dalSimi subjekty plUsobicimi v oblasti kariérového poradenstvi a dalsiho vzdélavani zaka;
vyuziva podle potieb Skoly metodickou a odbornou podporu Centra kariérového poradenstvi
Zlinského kraje;

spolupracuje s vychovnym poradcem pfi kariérovém poradenstvi Zakiim se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a pfi pfipadech, které vyzaduji ndvaznost na dalsi poradenské sluzby skoly;

predava vychovnému poradci informace potifebné pro koordinaci kariérového poradenstvi Skoly;
prabéiné sleduje aktuadlni informace o pfijimacim fizeni, nabidce stfednich Skol a mozZnostech
dalsiho vzdélavani a predava je zaklim, zakonnym zastupclim a podle potrfeby pedagogickym
pracovnikdm.

6.8 Pedagogicky pracovnik podilejici se na poradenskych sluzbach a prevenci — Mgr. Markéta
Janikova

Ucastni se spole¢nych jednani pracovnikd poskytujicich poradenské sluzby ve Skole;

spolupracuje se skolnim metodikem prevence pfi ptipravé a realizaci preventivnich aktivit Skoly;
podle aktudlnich potreb skoly a v rozsahu svého povéreni se ucastni tfidnickych hodin, naslech( ve
tfidach a dalSich aktivit zamérenych na podporu pozitivnich vztah( a klimatu tfid;

podili se na preventivni praci s tfidnimi kolektivy a podle potfeby na realizaci naslednych
preventivnich opatfeni;

ve spolupraci se Skolnim metodikem prevence a tfidnimi uciteli se podili na zachycovani podnétu
tykajicich se vztah( ve tfidach a moznych projevu rizikového chovani;

zjisténé skutecnosti a podnéty predava podle jejich charakteru Skolnimu metodikovi prevence,
Skolnimu psychologovi, vychovnému poradci nebo vedeni skoly;
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e podili se na pfipravé a realizaci dalSich preventivnich a poradenskych aktivit Skoly podle aktudlnich
potfeb a povéreni;

e vykonava ¢innosti v rozsahu své odborné kvalifikace, odborné zplsobilosti a povéreni skoly; ¢innosti
nalezejici Skolnimu psychologovi, Skolnimu specidlnimu pedagogovi, vychovnému poradci nebo
Skolnimu metodikovi prevence vykonavaji pfislusni pracovnici v ramci svych kompetenci.

6.9 Tridni ucitelé a ostatni pedagogové

e prabézné sleduji vzdélavaci, vztahové a dalsi potieby zak(l a zachycuji prvni signdly obtizi;

e poskytuji béZnou pedagogickou podporu a komunikuji se zdkonnymi zastupci;

e podle potreby predavaji podnét pfislusnému pracovnikovi poradenskych sluzeb, u internich
zakdzek mohou vyuZit interni e-mailovou schranku skoly;

e spolupracuiji pfi realizaci a vyvhodnocovani podpory zaka a pfi podpofe pozitivniho klimatu tridy;

e Ucastni se podle potfeby nastavovani spoluprace mezi vyucujicimi a asistenty pedagoga.

7. Organizace prace poradenského tymu

e Pravidelnd spole¢nd jedndni poradenského tymu probihaji zpravidla jednou za 14 dni; dalsi jednani
se svoldvaji podle aktudlni potieby.

e Pedagogicti pracovnici Skoly zadavaji poZzadavky a zakazky pro poradenské sluzby prostfednictvim
interni e-mailové schranky nebo pfimym oslovenim pfislusného pracovnika. Interni e-mail neni
kontaktem urc¢enym rodi¢lim ani verejnosti.

e Podnét je podle jeho povahy predan pracovnikovi, do jehoz odborné kompetence spada. Zavazné
nebo komplexni pfipady mohou byt feSeny spolecné vice pracovniky a vedenim skoly.

e Pracovnici pribézné konzultuji podplrna opatreni, vychovné a vyukové obtize, situaci ve tfidach,
preventivni potfeby a dalsi aktualni zakazky Skoly.

e Na pedagogickych poraddch jsou pedagoglm predavany pouze informace potfebné pro zajisténi
vzdélavani a podpory zaku; poradenskd dokumentace neni zpfistupriovana plosné.

8. Jak mohou poradenské sluzby vyuzit zaci a rodice

Zaci a jejich zakonni zastupci se mohou na jednotlivé pracovniky poradenskych sluZzeb obracet podle
svych potieb prostiednictvim systému Komens, e-mailem, telefonicky nebo osobné. Aktualni kontaktni
udaje na jednotlivé pracovniky jsou zverejnény na webovych strankach Skoly. Pokud maji zajem
o osobni konzultaci, doporucujeme si termin predem domluvit, aby se pracovnik mohl jejich situaci
vénovat v potifebném rozsahu a bez ¢asového omezeni.

Zaci se mohou obrétit také na svého tfidniho ucitele nebo vyuzit fyzickou & elektronickou schranku
dlvéry.

Podnét je podle svého charakteru fesen pracovnikem, do jehoZ kompetence dana oblast spada. Pokud
situace vyZaduje spolupraci vice pracovnik(l Skoly, zapojuji se podle potreby také dalsi pracovnici
poradenskych sluzeb, vedeni Skoly nebo pfislusna externi instituce.

9. Ramec c¢innosti béhem skolniho roku

Konkrétni terminy jednotlivych aktivit stanovuje samostatny roc¢ni plan prace poradenskych sluzeb.
Program poradenskych sluzeb vymezuje stabilni rdmec ¢innosti Skoly, zatimco roc¢ni plan se muze
kazdy Skolni rok ménit podle aktualnich potreb.
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9.1 Na zacatku Skolniho roku

aktualizace persondlniho sloZeni, kontaktt a informaci o poradenskych sluzbach;

seznameni pedagogickych pracovnikl s organizaci poradenskych sluzeb a zplsobem zadavani
internich zakazek;

prehled a nastaveni podpory 74k se SVP; vychovny poradce kontroluje aktualni doporuceni SPZ a
koordinuje komunikaci se SPZ, $kolni specialni pedagog na jeho podnét zpracovava nebo dopliiuje
odborné podklady k PLPP a IVP zejména u Zakl vedenych v rdmci predmétu specidlné pedagogické
péce;

nastaveni organizace jazykové ptipravy a podpory zakud s odliSnym materskym jazykem (OMJ);
informovani rodi¢l a zakl o dostupnych poradenskych sluzbach a moznostech jejich vyuziti;

plan preventivnich, adaptacnich a tfidnich aktivit a plan prace s klimatem tfid;

zahdjeni kariérového poradenstvi pro zaky, kterych se tyka volba dalsi vzdélavaci cesty.

vv v

9.2 Prubéziné béhem skolniho roku

individudlni konzultace a intervence pro Zaky, rodic¢e a pedagogy;

prace s tfidnimi kolektivy, vstupy do tfid a ndslechy podle aktudlni zakazky a odborné kompetence
pracovnika;

prabéziné sledovani a vyhodnocovani podplrnych opatfeni a vzdélavacich potreb Zaka;
realizace jazykové pfipravy a pribéznd koordinace podpory zakd s odliSnym materskym jazykem
(om)y);

komunikace a spoluprace se SPZ (PPP, SPC) koordinovana vychovnym poradcem; podle povahy
pfipadu spoluprace se SVP, OSPOD a dalSimi odbornymi institucemi;

prevence rizikového chovani, realizace preventivnich programu a prace s klimatem tfid;
kariérové poradenstvi, informacni schiizky, navstévy instituci a podpora pfi pfijimacim fizeni;
podpora spoluprace uditelll a asistentd pedagoga;

feSeni aktualnich vychovnych, vztahovych, vyukovych a krizovych situaci podle pfislusnych
Skolnich postupd.

9.3 Na konci skolniho roku

vyhodnoceni uc¢innosti podplrnych opatreni a specialné pedagogické péce;

vyhodnoceni preventivnich a poradenskych aktivit;

zpracovani prehledu vysledk( kariérového poradenstvi a pfijimaciho fizeni podle potireb skoly;
vyhodnoceni prace poradenskych sluzeb a stanoveni priorit pro ndasledujici skolni rok.

10. Informovani zaku a rodicu

Skola Zak(im a zakonnym zastupcdim srozumitelné sdéluje, jaké poradenské sluzby nabizi, kdo je
poskytuje a jak je Ize vyuzit.

Program poradenskych sluzeb je zvefejnén na webovych strankach skoly.

Na zacatku Skolniho roku jsou zakonni zastupci prostrednictvim skolniho informacniho systému
upozornéni na program a na kontakty pracovnik( uréené rodi¢iim a verejnosti.

Zaci jsou s moznostmi pomoci a s pracovniky poradenskych sluieb sezndameni pfiméfené svému
véku, zejména prostrednictvim tfidnich uciteld.
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e O prokazatelném predani informace Skola uchovava jednoduchy zaznam

e Dojde-li k podstatné zméné psychologickych, specidlné pedagogickych nebo logopedickych sluzeb,
Skola 0 zméné znovu informuje.

U psychologickych, specialné pedagogickych a logopedickych poradenskych sluzeb ve Skole se pred

kazdou béZnou sluzbou nevyZaduje novy podpis rodice pouze z ddvodu samotného poskytnuti

poradenské sluzby. Pokud je vSak souhlas vyZadovan jinym pravnim predpisem (napf. u nékterych

podplrnych opatieni), Skola postupuje podle tohoto predpisu.

11. Dokumentace, soukromi a predavani informaci

Kazdy odborny pracovnik vede o své poradenské ¢innosti dokumentaci v rozsahu stanoveném
pravnimi predpisy. Skola zarover vede dokumentaci o podpdrnych opattenich prvniho stupné.

Informace o Zacich se mezi pracovniky Skoly pfeddvaji pouze v rozsahu, ktery je potfebny pro
vzdélavani, podporu, bezpedi Zaka nebo splnéni zakonné povinnosti Skoly. Poradenska dokumentace
neni volné pfistupna véem zaméstnancim skoly.

Interni e-mailova schranka slouzi k evidenci zakdzek a pozadavkd pedagogickych pracovnik(. Neni
uréena k ukladani celé poradenské dokumentace ani k ploSnému sdileni citlivych informaci.

Pokud pracovnik zjisti skute¢nosti nasvédcujici ohrozeni ditéte nebo jiné situaci, v niz ma Skola
zakonnou povinnost jednat, postupuje podle pfislusnych pravnich predpist a krizovych postupt skoly.

12. Navaznost na dalsSi dokumenty skoly

Tento Program neni nahradou preventivnich, krizovych ani roénich pracovnich dokumentd skoly.
Naopak na né navazuje a vymezuje, kdo z pracovnikd poradenskych sluzeb se na jejich realizaci podili.

Preventivni program Skoly pro skolni rok 2026/2027

Zaméruje se na predchazeni rizikovému chovani, podporu zdravych vztah(, bezpecného skolniho
prostfedi a duSevni pohody zak(l. Obsahuje preventivni programy, besedy, adaptacni aktivity, dny
prevence a dalsi ¢innosti Skoly v oblasti primarni prevence. Program je pribézné vyhodnocovan
a podle potreb Skoly aktualizovan.

Cil: Pfedchazet vzniku rizikového chovani, podporovat zdravé vztahy mezi Zaky, posilovat jejich dusevni
pohodu a vytvaret bezpeéné a podporujici prostredi skoly.

Skolni program proti Sikanovani

Stanovuje systém prevence Sikany a jednotny postup Skoly pfi podezieni na Sikanu nebo zdvainé
naruseni vztah(. Vymezuje zpusob predavani podnétu, zapojeni prislusnych pracovnikd, posouzeni
situace, pfijeti opatfeni, praci s jednotlivymi Zaky i tfidnim kolektivem a komunikaci se zakonnymi
zastupci. Podle potieby mize byt do fesSeni zapojena také prislusna externi instituce.

Cil: Pfedchazet vzniku Sikany, v€as zachytit jeji projevy a zajistit jednotny, bezpecny a ucinny postup
Skoly pfi jejim feseni. Soucasné podporovat prostiedi davéry, respektu a bezpeci pro viechny Zaky.
Krizovy plan skoly

Krizovy plan Skoly vymezuje postupy pfi mimoradnych a dalSich zavaznych rizikovych situacich, které
nejsou podrobné upraveny samostatnymi dokumenty Skoly.
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Cil: Zajistit véasny, jednotny a koordinovany postup pracovnikl Skoly pfi krizovych a zavainych
rizikovych situacich a chranit bezpedi zaka i zaméstnancu.

Strategie predchazeni skolni netispésnosti

Zaméruje se na véasné rozpoznani rizika Skolniho neudspéchu, hledani jeho pfi€in a nastaveni
odpovidajici podpory zZaka. Vymezuje spolupraci pedagogickych pracovnik(, poradenskych pracovnikd,
zaka a jeho zdkonnych zastupcl a zplsob pribéZného vyhodnocovani poskytované podpory.

Cil: V¢as rozpoznat riziko Skolni neuspésnosti a jeho pficiny, nastavit Zakovi odpovidajici podporu a
predchazet prohlubovani obtizi ve vzdélavani.

Prevence a postup Skoly pfi zaskolactvi

Dokument stanovuje postup Skoly pri zvysené omluvené i neomluvené absenci Zaka, zpUsob jejiho
v€asného zachyceni, komunikaci se zakonnymi zastupci a dalsi postup podle charakteru a zavaznosti
situace.

Cil: V¢as zachytit a resit zvySenou omluvenou i neomluvenou absenci, spolupracovat se zZdkem a jeho
zakonnymi zastupci a predchazet prohlubovani problém( spojenych se skolni dochazkou.

Skolni ¥ad a dalsi souvisejici vnitini dokumenty $koly

13. Vyhodnocovani programu

Program je pribézné vyhodnocovdan podle potieb skoly a nejméné jednou za Skolni rok je posouzeno,
zda odpovida skute¢nému persondlnimu zajisténi, potfebam zaka a zplsobu prace skoly.

Pfi zméné persondlniho slozeni teditel Skoly aktualizuje vnitfni pfedpis o sloZzeni pedagogickych
pracovnikd podilejicich se na poradenskych sluzbach a podle potreby také tento program.

Zakladni Skola Za Aleji Uherské Hradisté - Program poradenskych sluzeb ve Skole 2026/2027



14. Strucna pravni opora programu

Program je zpracovan zejména podle niZe uvedenych predpisa.

zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon — zejména § 120a (poradenské sluzby ve skole);

vyhlaska ¢. 72/2005 Sh. —zejména § 1, § 4 a § 7 a priloha €. 3 (informovani, dokumentace, rozsah
poradenskych sluZzeb a standardni ¢innosti pracovnik);

vyhlaska ¢. 27/2016 Sb. — v pfipadech podpurnych opatreni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potifebami;

vyhlaska ¢. 48/2005 Sb. — v oblasti bezplatné jazykové pripravy zak( s nedostatecnou znalosti
Ceského jazyka;

dalsi pravni predpisy podle povahy konkrétniho pfipadu.

V Uherském Hradisti dne: 1. 9. 2026
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