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Poskytovani informaci

Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci, stiznosti, podnétt

Pracovnik uréeny k poskytovani
informaci

Jméno: Marie Hol¢ikova
Telefon: 572 432 902
Email: holcikova@zszaaleji.cz

Pracovnik pro evidenci stiznosti a

Zadosti

Jméno: Eva Krocil
Telefon: 572 432 900
Email: hospodarka@zszaaleji.cz

Evidence Zadosti o poskytnuti informaci, stiznosti, podnétu

1. Zadost o poskytnuti informace, podani stinosti ¢i podnétu se poddva Ustné, pisemné,
elektronicky nebo prostrednictvim telekomunikacnich zafizeni.

2. Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta nebo nepovaZzuje-li Zadatel
informaci poskytnutou mu na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost
pisemné.

3. Pisemna zadost musi obsahovat:

a)

b)

Fyzické osoba

Ndzev skoly, které je zddost uréena

Véc: Zadost o poskytnuti informace (podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist)

Poskytnuti informace (charakteristika)

Jméno, pfijmeni Zadatele, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté, adresu pro
dorucovdni. Adresou pro doruc¢ovani se rozumi tézZ elektronicka adresa.

Zpusob poskytnuti informace:

- Zaslat na adresu ...

- Poslat emailem ...

- Osobni vyzvednuti

Podpis pisemné zadosti

Pravnicka osoba

Nazev Skoly, které je Zadost urcena

Véc: Zadost o poskytnuti informace (podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist)

Poskytnuti informace (charakteristika)

Nazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Zpusob poskytnuti informace:

- Zaslat na adresu ...

- Poslat emailem ...

- Osobni vyzvednuti

Podpis pisemné zadosti




4. Neobsahuje-li pisemna Zadost néktery z udaji uvedenych v bodé 3, neni tato Zadost podanim ve
smyslu zakona €. 106/99 Sh. o svobodném pfistupu k informacim a Zadost se odloZi.

VyfFizovani pisemnych Zadosti, stiznosti, podnétt

1. Zadost (stiznost, podnét) je podana dnem, kdy ji obdrzela Zakladni $kola, Uherské Hradit&, Za
Aleji 1072

2. Zakladni skola, Uherské Hradisté, Za Aleji 1072 posoudi obsah zadosti (stiznosti, podnétu) a

e V pfipadé, Ze je nesrozumitelnd, neni zifejmé, jakd informace je pozadovana ¢i na co si zadatel
stéZuje, nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ih(ité do sedmi dn od podani
Zadosti (stiznosti), aby Zadost (stiznost) upresnil; neupfesni-li Zadatel svou zadost (stiznost)
do 30 dnl, rozhodne Zakladni Skola, Uherské Hradisté, Za Aleji 1072 o odmitnuti Zadosti
(stiznosti).

e V pfipadé, Ze se pozadované informace (stiznost) nevztahuji k jeji pUsobnosti, Zadost
(stiznost) se odlozZi a tuto odlivodnénou skutecnost sdéli do sedmi dnll Zadateli.

e Poskytne poZadovanou informaci ve lhité nejpozdéji do 15 dnl od pfijeti podani nebo od
upfesnéni zadosti podle pismena a), a to pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti
pofridit kopii, nebo na pamétovych médiich.

3. Lhatu pro poskytnuti informace (stiznosti) je mozno prodlouZit ze zavaznych ddvod(, nejvyse
vSak o deset dni. Zavaznymi dlvody jsou

e Vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci, poZadovanych
v jedné Zadosti.
e Konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o zadosti.
4. Zadatel musi byt o pfipadném prodlouzeni Ihiity pro poskytnuti informace i o divodech jejiho

prodlouzeni vidy prokazatelné informovan, a to véas, pfed uplynutim Ih(ty pro poskytnuti
informace.

5. Za ucelem poskytnuti jiz zvefejnéné informace mohou byt Zadateli sdéleny udaje umoZiujici
vyhleddani a ziskani zverejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zverejnéné
informace Zakladni skola, Uherské Hradisté, Za Aleji 1072, mu ji poskytne.

Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, kterd je vrozporu se zakonem ¢&. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich udaja.

Zasady hrazeni nakladu

1. Skola je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna 7adat uhradu ve vysi dle sazebniku
Uhrad za poskytovani informaci.

2. Zadateli musi byt na jeho Zadost potvrzena piedpokladana vy$e Ghrady nakladd.

3. Skola mGze podminit vydani informace zaplacenim Ghrady nebo zalohy.

4. Uhrada za poskytnuti informace je p¥ijmem gkoly.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, vydava ,Ndazev skoly” sazebnik Uhrad nakladli spojenych s vyhledanim a poskytnutim
pozadované informace.

Osobni naklady

Uétuji se primérné mzdové naklady zaméstnancil $koly za predchazejici Etvrtleti. Vychazi se z
prdmérné hodinové mzdy. Vysledna ¢astka se zaokrouhluje na celé desetikoruny dold.



Vécné naklady

Pofizeni kopie jiz zvefejnéné informace za 1 stranku A4 1,50 K¢
Papir 0,30 K¢
Disketa 20,- K¢
Faktické naklady postovného podle platnych tarifl

Vyhotoveni duplikat za 1 stranku 50,- K¢
Zpusob uhrady

Castky stanovené sazebnikem thrad jsou splatné na pokladné $koly na €¢astku podle vyuétovanych
nakladl spojenych s vyhledanim a poskytnutim poZadovanych informaci povérenym pracovnikem
skoly.

V Uherském Hradisti, dne 21. bfezna 2023

Vratislav Brokl
feditel Skoly



